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COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR
PROCESSOS?
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VINCULACAO
Pode ser:

Entre
documentos.

Entre
processos.

Entre
processo e | eeed
documento.

Pode ser mais de um e nao precisam
estar no mesmo setor, pois
gontinuaréo a tramitar separadamente.
E como fazer uma mengao a um
processo/documento relacionando-os.

COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?

« Vocé sabia que o sistema oferece trés possibilidades de um
processo/documento ficar ligados um ao outro?

JUNTADA

SO pode ser entre processos e tem

dois tipos de juntada, que se
comportam de maneiras

diferentes:

Juntada por

Apensacao:

Podem ser

separados apos

apensados.

Juntada por
Anexacao:
Nao podem ser
separados apos
anexados.

&

Os processos deverao estar recebidos
Nno mesmo setor, pois passarao a
tramitar juntos. Deverao possuir
mesmo assunto e interessado, para
que possam ser juntados.

JUNTADA DE DOCUMENTO AO
PROCESSO
So6 pode ser entre processo e
documentos.

Juntada de
Documento ao
processo tem

0 Mesmo
comportamento
da Juntada por
Apensacao:
Podem ser
separados apods
Apensados.

O processo e documento(s) deverao
estar recebidos no mesmo setor, pois
passarao a tramitar juntos.

IMPORTANTE: Na juntada, o primeiro processo incluido na primeira etapa do formulario fica definido como principal,
todas as acoes passarao a ser feitas nele, inclusive o encaminhamento.
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& Companhia Catarinense » COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?
CAsSAN de Aguas ¢ Sancamento s gp e

A * Sistema de Gestéo de Processos Eletrénicos * VOCé sabia que dois ou mais documentos/processos
casan Sdpe€ EggﬂAFli\NHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - podem ser vinculados?
= Menu Fila de trabalho #F

* Quando vinculados os processos/documentos

continuam a tramitar separadamente.
LHSGPe~ Processo

> Cadastro de Processo Digital w > Juntada por anexagao/apensagio i ° Vincular é diferente de juntar. A VinCUIagéO € como
> Cadastro de Documento Digital oy > Pegas ¥ uma referéncia, um alerta de que informacodes
> Autuagéo de Documento ¥ > Lembretes v pertinentes a um processo/documento podem ser
» Consulta de processos/documentos gk » Juntada de documentos ao processo 1y Complementadas por outro processo/documento_
> Reabertura iy
) > Retirar processo dafila de trabalho & « Preencha os niumeros do processos/documentos na
- i — W parte superior e inferior.
[ Relatdrios g
[ Cadastros basicos —
X . . » Sistema de Gestéo de Processos Eletrénicos n m @ Seingole)  nace
D Donflguragoes 3 A|IEI’3§-‘E casan Sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - - uliane Padla Mochnacz ° C“que em ‘Confirmar’.
» Configuragdes da Fila de Trabalho bk > Cancela i — :
b Alteragéo de senha i? ? HECEbimE L-JBJEP\EMn::;:;:;od\':::)l;:;scleo(urnemos ) Evgr ° CaSO mais de Um
» Preferéncias do usuario 7 » Consulta Erocessa/Donmentto Ra proceSSO/documentO
» Consulta de transferéncia de processos i > Aprovagh{ @D  rrcesomoamenofciy covresesly 2o . |
. . deva ser vinculado,
» Mavegador de Documentos hk » Consulta B . . .
A Processos/Documentos Vinculados/Precedentes Contlnue InCIUIndO e
» Consulta de Agrupamento de Processos 7 » Importad .
] e s T confirmando.
» Avaliagao
> Avaliagég i .
« Ao final clique em

\ I
« Vaem Menu > SGPe > Processo > salvar’.

Vinculacao
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é Companhia Catarinense

CAsSAN de Aguas ¢ Sancamento

»
sgpe

COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?

CASAN

= Menu ~ Fila de trabalho

LJ SGPe | Processe | Vinculagéo

» Sistema de Gestéo de Processos Eletrnicos
casan Sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO -

n |:| ® Bem-vindo(a) -
= Juliane Paula Mochnacz

[>] Ajuda~ /t' Ferramentas~ H Suporte ~

5.7 Favoritar

= Vinculagdo de Processos/Documentos

@ Operagio realizada com sucesso

Cadastro realizado com sucesso.

Processo/Documento Referéncia

-

@

Processo/Documento™:| cacan 00076343 7

Processos/Documentos Vinculados/Precedentes

Processo/Documento
CASAN 0007634472021

Processo/Documento™: O\ "

Tipo vinculagdo™| Vinculagio v

Quantidade de registros: o

Vinculado em  Tipo
23/09/2021  Vinculagdo

Exclui o registro,

Caso vocé queira retirar o vinculo, é sé
acessar a mesma tela:

Va em Menu > SGPe > Processo >
Vinculacgao

Cligue no X no final da linha do
processo(s)/documento(s) a serem
desvinculado(s).

Cligue em salvar.
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» Sistema de Gestéo de Processos Eletrdnicos
sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO -
casan CASAN

) Bem-vindo
o |j @ Julane Pauia mochnacz

= Menu ~ Fila de trabalho

A Pagina inicial © Ajuda~ J~ Feramentas~ % Supore

[ sGPe | Cansulta de processos/documentos ¢ Favoritar

= Processo Digital @

Processo | Pegas  TramitagBes  Tarefas | JungDes/Vinculagbes | Volumes  Dados Adicionais

= = - B

Observagdes

A\ Eare processo foi desapanasnn ao procesao CASAN 00061031/2021 em 12/08/2021 por T_JU2002061 SOFTRLAN.

Este{s) proc. digit

i doz
Eate Proo. digitel esté vinculado so aocumento CASAN 0007E345/2021

Dados do Processo Digital

w Este{s) proc. digital poesui proceesos vinculados.
Orgo:| CASAM - Companhia Catarinense de Aguas  Sansaments

Este Proc. digitel e=té vinculado a0 documento CASAMN 0007E6345/2021.

Miimera: | CASAN

00073623, 2021

88
1O

COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?

«  Como eu sei se ha documentos/processos
vinculados ao meu processo?

« Aparecera um alerta na tela do formulario
principal.

« Ao clicar na aba ‘Jungdes/Vinculacdes’ vocé
vera no item ‘Processos/Documentos
Vinculados/Precedentes’ os
processos/documentos vinculados.

Classe: | Teste
Assunto:| Processos Regimento Interna
Detalhamento do assunte: | teste arquive pigina

121092021 s
Entrada: Autuado em:
14:20 1420
Setor de abertura:| DP/DA/GIN/SOFT - Softplan
Setor de origem: | DP/DA/GINISOFT - Softplan |
Setor de competénch: [ Sistema de Gestdio de Processos Eletronicos 0 [ @ S e
Interessado(s):| 862.029.109.25 - uliane Paula Mochnacz

COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO -
CASAN

4 Paginainicial © Ajuda~ /& Femamentas - § Suporte ~

teste slterar dados ncdes do Processo Digital

Valor do processo

Municipio | Fiorianépolis

Cadastrado por: | Juliane Paula Mochnacz Autuado por: | Juliane Paula Mochnacz

Localizag3o fisica da pasta do processo:

't Favorita
Pecas T:umes Dados Adicionais

Tipo:| Processa Digital

Situagao: | Em Andamento

Cantrole de acesso: | sem restriio

Grgéio:| Companhia Catarinense de Aguas & Saneamento

Interessado: | 862023.109-25 - uiiane Pauls Mocnnac:

00073623 2021

e Tanto no alerta da aba ‘Processo’

quanto na aba
‘Jungdes/Vinculagdes’, ao clicar
sobre o niumero do processo, 0
sistema ira direcionar para a
pagina dele.

Tipa vinculagla Vinculado em

Vinculaio 12/09/2021 <
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Q Companhia Catarinense >> COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?
CAsSAN de Aguas ¢ Sancamento s gp e

« A juntada é diferente da vinculagao, pois

Q » Sistema de Gestéo de Processos Eletronicos Somente € posswel entre processos. Ela e a
| casan sgpe E%TSNMACATAHWENSEDEAGUASESANEAMENTD- unidao de um processo a outro, com o qua|

e relecso ou dependine

CIsGPe~ | Processo « A juntada pode ser feita por anexagao ou

T apensagao.

» Cadastro de Processo Digital w # Juntada por anexagéwaﬂl@ i

> CadastrﬂodeDocumemo Digrtal 7oes ﬂ ° A \Juntada por anexagaol juntara’ oS

> Autiagao de Documento N ?| Lembeenes : processos de forma que eles ndo possam mais
» Consulta de processos/documentos p » Juntada de documentos a0 processo T

ser separados, portanto é definitiva.

Reabertura ¥y

Retirar processo da fila de trabalho ¥y

Volume « A ‘'Juntada por apensacgao’ permite que os
Vinculagio vy processos sejam separados, se necessario, em
3 Cadastros basicos Aguardar Prazo g outro momento.

>

>

>

>

>
(3 configuragdes > Alteragdo w

» Configuragdes da Fila de Trabalho w » Cancelamento/reativagio w

W >

w >

w >

>

>

>

.

[ Relatdrios

Alteragdo de senha Recebimento de Processos iy

Preferéncias do usuario

Consulta de processo do SPF - - Esses processos devem, obrigatoriamente,

Aprovagdo de Cadastro de Informagdes Gerenciais w ter mesmo assunto e interessado para que
4

possam ser juntados.

Avaliago e destinacn de processos 2 « Tanto na juntada por apensacao quanto na por

hsenling e o dactinacio da Dacumentac anexacao, 0s processos devem estar no

mesmo setor e devem ter sido recebidos.

Consulta de processo com fluxo e

>
>
» Consulta de transferéncia de processos
> Mavegador de Documentos

>

Consulta de Agrupamento de Processos Importador de Documentos em Lote w

- Para efetuar a acao, vd em Menu > SGPe > Processo > Juntada por
anexacao/apensacao
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& Companhia Catarinense » COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?
CAsSAN de Aguas ¢ Sancamento s gp e

« O primeiro campo devera ser preenchido
B com o numero do processo PAI, ou seja,

Stenu - 69 Flaetabao @rigrancd @ Auda-  f Fomamenas-  § Supone - numero do processo que sera referéncia
[ 56Pe | Processo | Juntadapor anexagio/spensagio T7 Favoritar na Juntad a.

(= Juntada de Processos @

Processo Referéngjj ° C”que em ‘PréXimO’-
Namero*: Q i il
=3 o

« Na segunda etapa outros campos serao
habilitados apds clicar em ‘Adicionar’.

» Sistema de Gest#o de Processos Eletronicos n m ® Bem-vindo(s),
sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - =
casan CASAN

. - 3
Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos .ﬁ\. m Beiq-.-u-:mal; —
sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - = Juliane Paula Mochnacz
casan CASAN

« Preencha o numero do processo que sera
I~ SGPe | Processo | Juntada por anexaco/apensacio 17 Favoritar juntado ao processo PAI-

= Juntada de Processos @

=Menu ~ Fila de trabalho A Pagina inicial © Ajuda~ J~ Fermamentas~ H

@ Operagio realizada com sucesso « Clique em ‘Confirmar’.
N « Na linha do processo juntado vocé devera
=== — preencher o campo ‘Tipo’, escolhendo
g entre ‘Apensacao’ e ‘Anexacao”.

Processos JM
Processo Tipo* Motivo* Juntada em*

« ApOs clique em ‘Salvar’.

CASAN 000763442021 _selecone - + [REEESEEREEEEE mowzn (%)
S

Processo®| cacay O\ 00076344 |4 2021

Motivos:| Processos complementares
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C. Companhia Catarinense
€AsaAN de Aguas e Sancamento

COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?

’ Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO -
casan CASAN

=Menu - Fila de trabalho

L sGPe | Processo | JUNTAOa por SNeXagho/apensagio

f \E Bem-vindo(a), -
Q m @ Juliane Paula Mochnacz

A P4gina inicial © Ajuda-

#~ Femamentas~

1 Suporte ~

— « Pronto, o sistema retornara uma mensagem

= Ju

@ Operacio realizada com sucesso

Atuslizag8c realizada com sucesso

0 que mais vocé deseja fazer?

& Emitir termo de juntada de processo - CASAN 00076344/2021

Processo Referéncia

® informando que a juntada foi realizada com
sucesso.

[ \E Bem-vindo(a), -
C.l m @ Juliane Paula Mochnacz

4 Pagina inicial © Ajuda-

J~ Femamentas~

i Suporte -

Nimera#®:| CASAN Q ooostoa{ 2021

« LEMBRE-SE - As pecas dos
processos juntados ficarao
disponiveis na pasta digital do
processo PAL.

« ApOs a juntada, todos os trabalhos
passarao a ser realizados no
processo PAL.

FIUGESSU LA AN UUUDTUS LU

Pegas || Em elaborack

1 setecionar tos
SGPe CASAN V 1612 20

®0
20210826_144215000_casan0006103120

(®[7] © £ Nota fiscal 000010795-D-1

(O] [ Relatério de utilizagio de
veiculo - 04-08-2021 a5 18-07

#7° & Relatério de utilizagio de

weiculo - 04-08-2021 e 05-08-2021
(®[7]° & Microsoft Word -
QUESTIONARIO.FISCAL Servigos vl
(%) [7] £ To003 - DP-DA-GIN-SOFT para
DP-DA-GIN-SOFT
(%[ § T000G - DP-DA-GIN-SOFT para
DP-DA-GIN
(%)77] £ T0008 - DP-DA-GIN-SOFT para
Juliane Paula Mochnacz
(%1 & To00S - DP-DA-GIN-SOFT para
DP-DA-GIN-SOFT
(O] Juntada de processos
[l 3
(=) CASAN 00076344/2021
(®[7] * Documento
@[] § Autuacie
(#[7] £ Juntada de processos
(#[ 1 & T0001 - DP-DA-GIN-SOFT
para Juliane Paula Machnacz
(#[7] & T0001 - DP-DA-GIN-SOFT
para DP-DA-GIN-SOFT
(#1[7] © Desapensagio de processos
(#[7] & T0002 - DP-DA-GIN-SOFT
para Oliver Silvestre (Softplan)
(#[] © T0002 - DP-DA-GIN-SOFT
ara DP-DA-GIN-SOFT
+)| Juntada de processos

&1 &1 A1 (¥ maisagbes

{7 Favoritar

e S

— |+ Zoomautomitico v

W @ DL 1)det

Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos - SGP-e

e Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN
TERMO DE JUNTADA POR ANEXAGAO/APENSAGAC

casan

TERMO DE JUNTADA POR ANEXAGAO/APENSAGAO

Nesta data, juntamos o processo CASAN 00076344/2021 ao processo CASAN 00061031/2021.

Motive: Processos complementares.

DP/DA/GIN/SOFT, em 29/09/2021.

Juliane Paula Mochnacz

softplan



Q Companhia Catarinense >> COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?
CAsSAN de Aguas ¢ Sancamento s gp e

“ sg%e CONEA A CA TANEASE O ACLAS £ SAEAMENTO- 09 [ © e
=Menu~ [J Filade trabalho A Pagina inicial © Ajuda~ /~ Feramentas~ § Suporte -
e — ? Fovortar - Caso vocé queira desfazer a
& Juntada de Processos ® juntada processos apensados, é so
Processo Referéncia acessar a mesma tela:
Limpar « Va em Menu > SGPe > Processo >

Juntada por anexagao/apensacao;

Processos Juntados
Processo Tipo* Mativo®
CASAN 00076344/2021 lpensacio EEEEE AN d P reenc h a O humero d (0] p rocesso

Exclui DI’EgiStrD- PAI .

« Cligue no X, no final da linha do(s)
processo(s) que deseja excluir da

— Adiconar vinculagao, e clique em salvar.
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& Companhia Catarinense » COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?
€AsaAN de Aguas e Sancamento s gp e

Sistema de Gestéio de Processos Eletrénicos # \E Bem-inao{a). -
sgpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - o D Juliane Paula Mochnacz
casan CASAN

=wenu~ (3 Filade trabalho

4 Pagina inicial © Ajuda~ /- Femamentas~

3 SBPe | Consuits de processoa/documentos

fS— o E « Como eu sei se ha documentos/processos
m Pegas || Tramitagbes = Tarefas | JungBes/VinculagSes | | Volumes | | Dados Adicionais juntados aO meU prOCGSSO?

— « Aparecerd um alerta na tela do

A\, Eote pravesns fai sesspansans oo pracesos CASAN 00OT3623/2021 em 12/08/2021 par T_JUSDI2961 SOFTPLAN

B —————— formulario principal.

Dados do Processo Digital

Orgao:| Casan - Compantia Catarinense de Aguas & Saneamér
Nimero:| casan Qooeta {2021
® e —— 1
» Sistema de Gestao de Processos Eletronicos ﬁﬂ |:'|
casan SgP€ EggmNHlA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO -

Eoteie] proo. digitel pooowi Jungsa.

=wenu~ (7 Filade trabalho

4 Pagina inicial © Ajuda~ J~ Femramentas - £ Suporte ~

(3 56Pe | Consulta de processoa/documentos

* Ao clicar na aba
‘Jungdes/Vinculacdes’ vocé vera no
item ‘Processos juntados’ o(s)
processo(s) que esta(ao) juntados.

= Jungbes do Processo Digital

Processo | Pegas | Tramitagfes | Tamphds | JungBies/Vinculagfies | Volumeh | Dados Adicionais

Dados do Processo Digital

Orglo:| Companbia Catarinense de Aguas & Saneaments
Localizd

Processo:| CASAN 00061031} 2021

=  Na aba 'Processos juntados’, ao
Ducumentos clicar sobre o numero do processo, o

N&o h& dados de Documentos.

Setor A sistema te direciona para ele.

Processos Juntados

CASAN 00076344/2021

SPP Tipe Mativa ! e
Apensagio Processos complementares. 20/00/2021

Quaniigace e regiotos: ()

Processos/Documentos Vinculados/Precedentes

NEo ha dados de ./ DOCUMENTOS Vir
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C. Companhia Catarinense

€AsaAN de Aguas e Sancamento

COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?

sgpe

« Para efetuar a acdo va em Menu > SGPe > Processo > Juntada de

D

ocumentos ao Processo

¥ Sistema de Gestio de Processos Eletronicos Na juntada de documento ao processo, €
casan JSdpe COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - como se vocé estivesse incluindo o
I sGPe~ | Processo Ele se comporta como a juntada por
» Cadastro de Processo Digital » Juntada por anexaghosapensacio apensagéol portanto a juntada pOdera, ser
» Cadastro de Documento Digital » Pegas deSfeita, se for necessério.
» Autuacho de Documento >
> Consutta de processos/documentos ﬁw Como na analogia da inclusao do documento
» Encaminhamento Padrao ¥ .
_ na pasta do processo, na juntada do
E » Retirar processo da fila de trabalho
™ Documento .| vorme documento ao processo, ambos devem estar
™ Relatorios > Vinculagdo no mesmo setor e devem ter sido recebidos.
(O cadastros bésicos » Aguardar Prazo
[ configurages > Aheragio LEMBRE-SE - Os documentos juntados ao
» Configuragbes da Fila de Trabalho » Cancelamento/reativaglo processo ﬁcaréo disponl’veis na paSta dlgltal
» Alteracho de senha » Recebimento de Processos
. . do processo PAL
» Preferéncias do usuario » Consulte de processo do SPP
» Consulta de transferéncia de processos » Aprovagio de Cadastro de Informaghes Gerenciais
» Navegador de Documentos » Consulta de processo com fluxo Apés a juntada todos os trabalhos serao
» Consulta de Agrupamento de Processos » Importador de Documentos em Lote realizados no processo PAI
» Avaliagho e destinagho de processos
x ayslisrbn e dectinarkn de Norimentae
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& Companhia Catarinense » COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?
€AsaAN de Aguas e Sancamento s gp e

N 2. Smdﬁﬁmgﬂbm 08 0 @ me « O primeiro campo devera ser preenchido com o

numero do processo

=menu~ (3 Fila de rabalho & Pdgina inicial © Ajuda~ J~ Femamentas~ £ supore ~ \ , ’
[ 56Pe | Processo | Juntads de documentos 8o processo V7 Favaritar M CI Iq U e el I I PrOXI I I IO .
£ Juntada de Documentos ao Processo (@]

« Na segunda etapa outros campos serao habilitados
= > apos clicar em ‘Adicionar”.

« Preencha o numero do documento que deve ser
incluido no processo.

Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos Jﬁaﬂ Bem-vindods), -
casam SgPE COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO - = D @ e Pauis Mochnacz
CASAN

« Cligue em ‘Confirmar”.

=Menu ~ Fila de trabalho 4 Pégina inicial © Ajuda~ #~ Femamentas ~ £ Suporie *

[ 56Fe | Processo | Juntans de documentos 80 proceesn 37 Favoritsr

B> Juntada de Documentos a0 Processo @ o Ap(’)s C|ique em ‘Salvar’.
@ Operacio realizada com sucesso

e e R « Pronto, o sistema retornara uma mensagem
informando que a juntada foi realizada com
sucesso.

Processo Referéncia

Processo®:| CASAN DIOTEISZ) 2021
Este processo possui processas vinculados.
Documentos
N* Documento® Folha N*dodocumento  Tipododocwmento  funtadoem  Det
CASAN COD7E345/2021 200342021 m ®
<

® N ——

= softplan
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é., e |\ SQPE

Processo Pecas Tramitacdes Tarefas Jungdes/Vinculagdes Volumes Dados Adicionais
Processo CASAN 000763432021 o a 1|4 1] det

— |+  zoomauomitico 8 o

[+34 .
Companhia Catarinense de Aguas ¢ Saneamento - CASAN
Sistema de Gestio de Processos Eletrénicos - SGP-¢
TERMO DE ABERTURA DE DOCUMENTO
casan
modelo_renomear
®OIR teste pegaem Documento CASAN 00076345/2021
branco RENOMEAR
@[ * Resolugo N° 338 de 03-08-21 Dados do Cadastro
(®[7] © RELATORIO
(@[] © Guia Recolhimento e-social Entrada: 21/09/2021 a5 2253
Set PIDA/GINISOFT - Soflplan
B[ TESTEX (3) Setor de com) PIDAGINISOFT - Softplan
(#)[7] © TESTE ARQUIVO PAGINA Interessado p Paula Mochnacz
TESTE OCR
®oe tos Regimento Int
@[ § pocGov.er Detalhamento: fesie

(#[7] © Juntada de documentos
(#[7]© Desapensacéo de documento
(#[] * T0002- DP-DA-GIN-SOFT para

(=) CASAN 00076345/2021

®[F]® pocumento
(#)[7]€ Too01 - DP-DA-GIN-SOFT para
DP-DA-GIN-SOFT
(#)[]" peca digitalizada_integragio
(=)[7] © Juntada de documentos

Pégins 0017
(#[]° MFSE_000001121 - CASAN
(#)[] * CASAN NF 828 - Retirada n® 1_
(#[]° CASAN NF 827 - Retirada n® 1

COMO JUNTAR/VINCULAR E SEPARAR PROCESSOS?

LEMBRE-SE - As pecas dos documentos juntados ficarao
disponiveis na pasta digital do processo PAI.

Apods a juntada, todos os trabalhos passardo a ser realizados no
processo PAL.

« Caso vocé queira desfazer a juntada de um

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
sES .
casan SOPE€ COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E SANEAMENTO

=wenu~  (J Filade trabalho

9 5GPe | Processo | Juntada de documentos &0 procesao

documento ao processo, € so acessar a

ay (] T eot) Mochnacz
© mesma tela:

& Pagina inicial © Ajuda~ #~ Femamentas ~ £ Suporte ~

14 Favoritar

= Juntada de Documentos ao Processo

Processo Referéncia

« Va em Menu > SGPe > Processo > Juntada
de Documentos ao Processo

@

Processa®:| casan D007GRS3) 201

Este processo possui processes vinculados.

— « Clicar no X no final da linha do(s)
documento(s) vinculado(s) e clicar em

Quantidade oe registros: n

Documentos
N Documenta® Folna N d Tipo do Salvar.
CASAN DO076345/2021 0

« Pronto! Vocé ja sabe tudo sobre vinculagao
e juntada.
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